Для получения справок о фоновых концентрациях загрязняющих веществ в атмосферном воздухе и краткой климатической характеристики необходимо:

1.
Составить письмо-запрос (согласно требованиям к запросу (образец запроса смотрите ниже)) на бланке Заказчика и передать его в Тульский ЦГМС – филиал ФГБУ «Центральное УГМС» следующим способом:

-
лично по адресу: г. Тула, ул. Приупская, 1г по рабочим дням с 08.15 до 17.00 (пятница до 15.45) (перерыв с 12.15-12.45);

-
по почте по адресу: 300031, г. Тула, ул. Приупская, 1г;

-
по электронной почте: info@meteo71.ru;

-
по факсу: +7-4872-701-206.

Письма, составленные НЕ ПО ОБРАЗЦУ, без необходимой для проведения работы информации, ИСПОЛНИТЕЛЕМ НЕ РАССМАТРИВАЮТСЯ.
Требования к содержанию запроса:

1.
Полное наименование организации, почтовый адрес.


2.
Цель использования фоновых концентраций (установление ПДВ, инженерные изыскания, реконструкция, строительство  и др.);

3.
Полное название объекта(ов) (предприятие, производственная площадка, участок и др.) с указанием, является ли данный объект проектируемым, строящимся, действующим, реконструируемым;

4.
Характеристика положения объекта(ов) на местности (карта-схема) и почтовый адрес этого объекта. В случае, когда объект (предприятие, производственная площадка, участок и др.) имеет несколько промплощадок  или запрос делается для группы объектов, все сведения указываются отдельно для каждой промплощадки (объекта). Если адрес объекта не имеет точной привязки к местности, т.е. …в районе, …вблизи, то необходима карта или ситуационный  план. Также необходима карта или ситуационный план, если объект линейный и протяженный (автодорога, водопровод, газопровод и т.д.)

5.
Перечень вредных (загрязняющих) веществ, для которых запрашивается фон. 
К запросу необходимо приложить карточку предприятия с обязательным указанием следующей информации:

1.
Полное, сокращенное наименование организации;
2.
Юридический, почтовый адрес;

3.
ИНН, КПП, ОГРН, ОКВЭД;

4.
Должность, Ф.И.О. (полностью) лица, подписывающего договор, акт об оказании услуг и основание его действия (Устав, Доверенность № ___ от ________);

5.
Банковские реквизиты;

6.
Номер телефона, факса;

7.
Адрес электронной почты.

Если подписывающее лицо действует на основании Доверенности, необходимо приложить скан Доверенности.

Убедительная просьба сканированные материалы уменьшать до приемлемых размеров и присылать в формате doc, pdf или jpg.

2.
На основании письма-запроса ответственным исполнителем в соответствии с Регламентом ведения договорной работы по приносящей доход деятельности в Тульском ЦГМС – филиале ФГБУ «Центральное УГМС» составляется договор и выставляется счет.

3.
Договор и счет передается заказчику ответственным исполнителем по указанному в письме-запросе адресу электронной почты или факсу. 
Если необходимы оригиналы договора и счета, заказчик забирает их с письмом-запросом в часы приема.

4.
Работы выполняются только после поступления денег на расчетный счет исполнителя.

Срок выполнения в течение 30 (тридцати) дней.

За СРОЧНОЕ исполнение заказа в течение 2-х рабочих дней с момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя стоимость увеличивается на 50%, в течение 7 рабочих дней стоимость увеличивается на 25%.
5.
Готовые справки выдаются заказчикам по рабочим дням с 08.15 до 17.00 (пятница до 15.45) (перерыв с 12.15-12.45) по адресу: г. Тула, ул. Приупская, 1г, кабинет № 2.
При получении документов с собой необходимо иметь:

-
ДОВЕРЕННОСТЬ (или печать, если вы лицо, имеющее право подписи);

-
Оригинал письма-запроса с подписью и печатью;

-
Копию платежного поручения.

6.
Заказчик получает следующий пакет документов:

-
Оригинал договора и счета (если они не были забраны ранее);

-
Акт об оказании услуг (2 экземпляра);

-
Счет-фактура;

-
Справка(и).

По вопросам, связанным с оформлением документов и готовности информации обращаться по телефону +7-4872-701-206 или электронной почте info@meteo71.ru, контактное лицо – ведущий специалист по маркетингу и закупкам Кириллова Екатерина Анатольевна.
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

	
	Начальнику

Тульского ЦГМС – филиала ФГБУ «Центральное УГМС»

Астапову Сергею Александровичу


ЗАПРОС
	
	просит выдать:

	(наименование организации, предприятия)
	
	


1.
Сведения о фоновых концентрациях загрязняющих веществ в атмосферном воздухе.

	Цель запроса:
	

	
	(установление ПДВ, инженерные изыскания, реконструкция, строительство и др.)

	Объект, для которого устанавливается фон:
	

	
	(предприятие, производственная площадка, участок и др.)

	

	

	(указать является ли данный объект проектируемым, строящимся, действующим, реконструируемым)

	Адрес объекта:
	

	

	Перечень загрязняющих веществ, для которых запрашивается фон:
	

	


2.
Краткую климатическую характеристику района расположения объекта
.
Оплату гарантируем.
Приложения:

1.
Реквизиты.

2.
Карта-схема (или ситуационный план) расположения объекта.

Подпись ответственного лица, должность, Ф.И.О.

Контактное лицо (Ф.И.О.),

телефон, электронная почта.

� При необходимости.





